Kunnanhallitus § 31 27.01.2020
Kunnanhallitus § 55 17.02.2020
Kunnanhallitus §77 09.03.2020

Hallinto-osaston toimistosihteerin toimi/ hakuprosessin keskeyttiminen
KH 27.01.2020 § 31

Valmistelija: hallintojohtaja Annika Blom, 044 7432218
etunimi.sukunimi@hartola.fi

Hallinto-osaston toimistosihteeri on ilmoittanut irtisanoutuvansa 9.2.2020
alkaen. Hallinto-osastolla vapautuvan toimistosihteerin tehtdvinkuvaan on
kuulunut mm. palkanlaskennan avustavat tehtdvit, koko kunnan
arkistointitehtévit, dynastyn padkéyttdjyys. Palkanlaskennan tehtdvit on
ulkoistettu KuntaProlle 1.1.2015 alkaen.

Kunnanjohtajan ehdotus Kunnanhallitus péaattda

1) myontéad tayttoluvan hallinto-osaston toimistosihteerin tehtdvin
tayttdmiseksi 10.2.2020 alkaen ja
2) laittaa tehtdvén julkisesti hakuun.

Paatos 1) Hyvéksyttiin.
2) Hyviksyttiin.
KH 17.02.2020 § 55

Valmistelija: hallintojohtaja Annika Blom, 044 7432218
etunimi.sukunimi@hartola.fi

Toimistosihteerin tehtdva on ollut julkisessa haussa 28.1.-12.2.2020.
Mairdaikana saapui 8 hakemusta. Tehtavdan kuuluu palkkahallinnon osalta
henkil6ston neuvonta ja ohjeistus sekd valmistelutehtdvid. Hakijalta
edellytetddn vahvaa kokemusta palkanlaskennan tehtédvisté. Lisdksi
tehtdvadn kuluu mm. koko kunnan arkistovastaavan tehtdavé sekd Dynastyn

padkiyttdjyys.

Kunnanjohtajan ehdotus Kunnanhallitus paattda jatkaa hallinto-osaston toimistosihteerin tehtdvén
hakuaikaa 27.2.2020 asti. Aikaisemmin saapuneet hakemukset otetaan
haussa huomioon.

Paatos Hyviksyttiin.

KH 09.03.2020 § 77
Toimistosihteerin tehtdviin saapui yhteensd 10 hakemusta. Avoinna olevan
toimistosihteerin tehtdvikenttd on edellisen tehtdvanhoitajan aikana
muodostunut niin laajaksi, ettéd sithen on haastavaa 10ytd4 kaikkien
osa-alueiden osaajaa. Tehtdvin osa-alueet madritellddan uudelleen ja tehtava
laitetaan mySohemmin uudelleen hakuun.



Kunnanjohtajan ehdotus Kunnanhallitus paattda keskeyttdd hallinto-osaston toimistosihteerin
hakuprosessin.

Péatos Hyvéksyttiin.



