Lupa-assistentin tehtavat (Heinolan kaupunki)

* Lupa-assistentti

— Asiakaspalvelu ja -neuvonta (sédhkdisen jarjestelman tekninen neuvonta, rakennusoikeuden
laskeminen, rakennusjarjestyksen mukainen luvan tarve, poikkeamisen tarve,
kaavamadaraysten tulkinta, asiointiaikojen varaaminen tarkastajille)

— Viranomaisten valinen yhteistyo (rekisteritietojen paivitys ja luovutus, kiinteistoveropoiminnat,
jatehuoltoviranomaisen yhteistyo)

— Lupahakemusten alustava kasittely ja valmistelu paatoksentekoon
— Lausuntopyynnot hakemuksista

— Paatoksista tiedottaminen (sis. julkipanoilmoitusten laatiminen)
— Taksan tulkinta ja laskutus

— Arkistointi sahkoisen jarjestelman kautta

— Muut rakennusvalvontaviranomaisen avustavat sihteerityot



Toimialasihteerin tehtavat (Hartolan kunta)

e Lautakunnan poytakirjan pitajan tehtavat, sisaltaa
- kokouskutsujen lahetykset
- esityslistan kokoamiset
- kokouksen sihteeritehtavat
- kokouksen poéytakirjan laatiminen ja julkaisu
- julkipanoilmoitusten nahtaville asettaminen
e Toimialasihteerin tehtavat ovat yleishallinnollisia ja maaraltaan vahaisia.



