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Toimistosihteerin rekrytointi
110/01.01.01/2021
TEKLTK 15.06.2021 § 55

Valmistelija:
Janne Myntti, tekninen johtaja, 044 743 2252
janne.myntti@hartola.fi

Teknisen toimen toimistosihteeri eldkdityy suunnitellusti 1.1.2022 ja jai pi-
tdmédn pois viimeisid lomiaan syyskuun 2021 lopussa. Kyseiseen tehtdvain
on vilttamaton rekrytoida henkild. Padasialliset tehtivét liittyvit
vesilaitoksen toimistosihteeritoihin, seké teknisen toimen osto ja
myyntilaskujen kisittelyyn. Liséksi tehtdvadn on tilld hetkella liitetty muita
yleishallinnollisia toitd, mm. teknisen toimen sopimushallinta. Vesilaskujen
lahetys tapahtuu jo tdlld hetkelld CGI:n toimesta, joten siltd osin ei ole
tiedossa mahdollisuutta vihentdd tyomaérad vesilaskutuksen
ulkoistamisella.

Henkil6 on tilld hetkelld kokoaikaisesti teknisen toimen palveluksessa.
Rakennusvalvonnan kuntayhteistyon ja teknisen toimialan toimistosihteeri-
tehtdvien uudelleenjirjestelyn myotd tekniselld toimialalla ei ole enda
tarvetta kokoaikaiselle toimistosihteerille. Rekrytoitava henkild tulisi
tekemddn 20 % tyoajastaan hallinto-osastolle (mm tiedotustehtivid).

Tehtdvéén valittavalta edellytetddn ammatillista osaamista ja hyvid yhteis-
tyotaitoja. Tehtévit edellyttdvat monipuolisesti vesihuollon eri
ohjelmasovellusten (vesikanta, venla, veeti) sekd taloushallinnon
ohjelmistojen kédyttdd. Rekrytointi on tarkoitus tehdd avoimen haun kautta,
kun rekrytointilupa on myonnetty. Tehtdvissid noudatetaan 6 kk koeaikaa.

Teknisen johtajan ehdotus
Tekninen lautakunta péadttad esittdd kunnanhallitukselle toimistosihteerin
rekrytointiluvan myontamista.

Péétos Tekninen lautakunta pdattda esittdd kunnanhallitukselle, ettd tekniseen
toimeen saadaan rekrytoida 100 % toimistosihteeri.

Muutoksenhakuohje muutoksenhakukielto
Jatkokdsittely kunnanhallitus

KH 28.06.2021 § 183
Asian valmistelija: Merja Olenius, kunnanjohtaja



Kunnanjohtajan ehdotus  Kunnanhallitus hyvaksyy teknisen lautakunnan anomuksen rekrytoida
toimistosihteeri eldkkeelle siirtyvin toimistosihteerin tilalle vastaavalla
taydelld tyoajalla.

P&itos Péatosehdotus hyviaksyttiin.



